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Unidad Administrativa:
Area:
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Formato: OMR-18

REFERENCIA

LOGOTIPO:

MUNICIPIO DE:

UNIDAD ADMINISTRATIVA:
AREA:

RESPONSABLE:

CLAVE:

DESCRIPCION DEL MATERIAL:

CANTIDAD SOLICITADA:
UNIDAD DE MEDICION:
AREA SOLICITANTE:
FECHA DE SOLICITUD:
FECHA DE INGRESO:
OBSERVACIONES:
ELABORO:

AUTORIZO:

CEDULA DE CONTROL DE COMPRAS

DESCRIPCION

Insertar el logotipo representativo del Organismo Descentralizado Municipal.
Especificar el nombre del Organismo Descentralizado Municipal.

Indicar el nombre de la unidad administrativa ejecutora de las obras reportadas.
Nombre del drea encargada de la informacion

Indicar el nombre del responsable de la informacidn

Se indicara la clave con la que se identifica el o los materiales, insumos, bienes, etc, para su adquisicion, la cual deberd de ser la misma
clave con la que se registré al ingresar y/o entrar a almacén y de la requisicion

Describir brevemente el articulo (en caso de ser insumos de equipo de computo, matenimiento, entre otros, también se deberan
especificar las caracteristicas técnicas) que se solicitd para su adquisicion, por lo que se pide consistencia con la clave con la que se
requisitd y se registré al ingresar y/o entrar a almacén.

Se indicard con nimero la cantidad que se soliciten y/o requieran

Se indicara la abreviatura de la unidad con que se mide la cantidad de cada concepto solicitado

Indicar el nombre del Area solicitante

Se indicara la fecha en la que se realizo la requisicion

Se indicard la fecha en la que el proveedor entregé al municipio

Descripcion de observaciones sobre detalles o caracteristicas del bien o insumos solicitado

Incluir el nombre y firma de la persona que llené el formato.

Incluir el nombre y firma del responsable del drea encargada de la informacién.



